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. A szamviteli politika célja, tartalma

A szervezet szamviteli politikdja a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény, a civil
szervezetek miikodésérdl €s tdmogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény, a szamviteli
torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet, valamint a civil
szervezetek gazdalkodasardl, az adomanygy(ijtésrol és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl sz6l6

350/2011. (XII. 30.) Korményrendelet alapjan késziilt.
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a szervezetnél olyan szamviteli rendszer mtkodjon,
amelynek alapjan megbizhatd és valds informacidt tartalmazé éves beszamolo allithatd 6ssze
¢s amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezet6i dontések szamara is alkalmas informacios

bazisul szolgalhat.

A szamviteli torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan alakitottuk ki az
adottsdgainknak, koriilményeinknek leginkabb megfeleld, a tdrvény végrehajtasanak

modszereit, eszkozeit meghatarozd szamviteli politikankat.

A szamviteli politikank a beszamolési kotelezettséget, a valds vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetroél késziilé beszamolodt helyezi eldtérbe. A torvény céljaként a megbizhatd
¢s valds Osszképet add informacidszolgéltatast €s az ezt biztositd alapelveket, szabalyokat,

kovetelményeket fogalmazza meg.
2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja

Az lizleti év az az idStartam, amelyrél a beszamoldt kell késziteni. Az Uzleti év

megegyezik a naptari évvel.

A mérleg forduldnapja - a megsziinést kivéve - december 31.
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A mérleg egyes tételeihez kapcsolédoan meghatarozott azon - az lzleti év mérleg-
fordulonapjat koveté - idépont, amely idépontig a megbizhatd és valds vagyoni helyzet

bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.
A mérlegkészités idépontja az tizleti évet kovetd év marcius 31. napja
3. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel
3.1.Ko6nyvvizsgalat
A tarsasagnak jogszabaly alapjan nincs konyvvizsgélati kotelezettsége.
3.2.Letétbe helyezés és kozzététel

A kettds konyvvitelt vezetd civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testiilet
altal elfogadott egyszeriisitett éves beszamoldjat, valamint kdzhasznusagi mellékletét a
konyvvizsgalodi jelentéssel egylitt, az adott tizleti év mérlegforduld-napjat kovetd stodik honap
utolso napjaig letétbe helyezni és kozzétenni. E letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséget
a birdsagi eljarasi torvény 39.-40. §-a szerint kell teljesiteni, azaz a beszamolot elektronikus
uton az Orszagos Birdsagi Hivatal részére kell megkiildeni. A kozzétételi kotelezettségét a

szervezet elektronikus ton teljesiti.

A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamold, valamint kézhaszniisagi melléklet honlapon
torténd elhelyezésére is. A honlapon kdzzétett adatok folyamatos megtekinthetdségét legalabb

a kozzétételt kovetd masodik Uizleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig biztositani kell

4. A konyvvezetés mddja

A szervezet a kezelésében, a hasznalataban, a tulajdonaban 1€v6 eszkozokrol és azok
forrasairol, tovabbd a gazdasagi mlveletekrdl a kettés konyvvezetés keretében biztositja, hogy
az eszkozokben ¢és forrasokban bekovetkezett valtozdsok a valdsdgnak megfelelden,

folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetden keriiljenek bemutatésra.

A szervezet miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl, a naptari év
konyveinek lezarasat kovetben, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtdmasztott
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beszamolot koteles késziteni.

A konyvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett,

hatalyos magyar szamviteli standardokat.
Az egyéb szervezet konyvvezetése magyar nyelven, forintban torténhet.
Kettss konyvvitelt kiteles vezetni az egyszertisitett éves beszamoldt készitd egyéb szervezet.

A konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a vonatkozé sajatos gazdalkodasi
jogszabéalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozd kiilon jogszabaly
szerint meghatdrozott vallalkozési tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket, raforditasokat

(koltségeket), kiadasokat.

A koltségelszamolas valasztott modszere:

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.
5. A beszamol6 formaja

A beszamol6 formajat a 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet 7-8. §-ai szabalyozzak,
mely szerint a beszamold formajat az egyéb szervezet altal folytatott tevékenység, az éves
Osszes bevétel (az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Osszes bevételének)

nagysaga, valamint a konyvvezetés modja hatdrozza meg.

Egyszerlsitett éves beszamoldt koteles késziteni az a kettds konyvvitelt vezetd egyéb
szervezet, amelynek két egymast kovetd évben az alaptevékenységb6l, valamint a véllalkozasi
tevékenységbdl szarmazo éves (ar)bevételének egylittes dsszege évenként meghaladja az 50

milli6 forintot. Alapitvanyunk kettds konyvitelt vezet.
A kormanyrendelet szerinti beszamoléforma

Szervezetiink a szamviteli torvényben meghatdrozott szabalyok alapjan készitette el a
beszamolojét, amely:

® Egyszerlsitett éves beszamold, amelynek tagolasa megfelel a szamviteli térvényben
foglaltaknak.
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e A mérleg "A" valtozatban késziilt, a nagybetiivel és romai szdmmal jelolt tételeit
tartalmazza.

® Az eredmény-kimutatasa 6sszkoltség eljarassal késziilt.
Attérés mas formaju beszamoléra csak a torvényi hatarérték tallépés miatt lehetséges.

A civil szervezet egyszerisitett éves beszamoldja a mérleg és az eredménykimutatas mellett a
Szamviteli torvény és az Ectv. szerinti kiegészitd mellékletet is tartalmazza. A Kkettds
konyvvitelt vezetd kdzhasznu szervezet kiegészité mellékletében be kell mutatni a timogatasi
program keretében végleges jelleggel felhasznalt osszegeket tdmogatdsonként. Tdmogatasi
program alatt a kozponti, az Onkormdnyzati, illetve nemzetkozi forrasbol, illetve mas
gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzd tamogatast, adomanyt kell
érteni. Kiilon kell megadni a kiegészité mellékletben a tamogatasi program keretében kapott
visszatéritendd (kotelezettségként kimutatott) timogatasra vonatkozd, el6bbiekben részletezett

adatokat.

A kettds konyvvitelt vezetd kozhasznt szervezet kiegészitd mellékletében be kell mutatni a

szervezet altal az tizleti évben végzett fobb tevékenységeket és programokat.

A civil és az egyéb kozhasznl szervezet koteles a beszamolodjaval egyidejiileg kozhasznisagi
mellékletet is késziteni. A kdzhasznusagi mellékletben be kell mutatni a szervezet altal végzett
kozhasznu tevékenységeket, ezen tevékenységek 6 célcsoportjait €s eredményeit, valamint a
kozhasznt jogallas megallapitasahoz sziikséges 2011 évi CLXXV. 32. § szerinti adatokat,

mutatokat.

A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a kozhasznu cél szerinti juttatdsok kimutatasat, a
vezetd tisztségviseléknek nydjtott juttatdsok Osszegét és a juttatdsban részesild vezetd

tisztségek felsorolasat.
6. A beszamolé6 tagolisa

A mérleg, és az eredménykimutatas a hivatkozott kormanyrendelet szerinti tagolason

tul tovabb nem részletezett.



7. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor ¢és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell

érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott modon lehet eltérni.)
7.1. A vallalkozas folytatisanak elve

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a
gazdalkodo a belathato jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét,

nem varhato a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csdkkenése.

7.2. A teljesség elve

A gazdalkoddénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoldban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott tizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart tizleti
¢év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a

mérleg elkészitését megelézden ismertté valtak.
7.3. A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsdgban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lennitik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e térvényben eléirt értékelési elveknek és az azokhoz

kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
7.4. A vilagossag elve

A kényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelden
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rendezett formaban kell elkésziteni.
7.5. A kovetkezetesség elve

A beszamold tartalma ¢és forméja, valamint az azt aldtdmasztd konyvvezetés

tekintetében az allanddsagot és az 9sszehasonlithatésagot biztositani kell.

7.6. A folytonossag elve

Az lzleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az elézé tzleti év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény

szambavétele csak e torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.
7.7. Az 6sszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megteleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fuggetleniil a pénzigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek

ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.
7.8. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldasaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az tizleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités iddpontja
kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell

szamolni, fuggetleniil attél, hogy az tizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.
7.9. A brutté elszimolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek

egymassal szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatdk el.

7.10. Az egyedi értékelés elve



Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran

egyedileg kell rogziteni és értékelni.
7.11. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb uzleti évet is
érintenek, az adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni,

ahogyan az az alapul szolgalo idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.
7.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamaszto konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez,

vonatkozé eléirdsaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.
7.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden olyan informacid,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beltl - befolyasolja a

beszamol¢ adatait felhasznalok dontéseit.
7.14. A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamolodban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatésadga (hasznossédga) 4élljon ardnyban az

informacidk eldallitasanak koltségeivel.

8. A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként kertil elkészitésre

-az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata (1. melléklet),

-az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata (2. melléklet),

-a pénzkezelési szabalyzat (3. melléklet).



9. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a tevékenységet szolgald eszkozoket a befektetett

eszkozok, illetve a forgoeszkdzok kozé rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgbeszk6zok kozott keriilnek kimutatasra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartosan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy ¢év vagy egy évnél rovidebb iddszak alatt

elhasznalodnak vagy kikeriilnek a gazdéalkodasbol.

Amennyiben egy adott eszkdz hasznalata, rendeltetése megvéltozik, mert az eszkdz a
tevékenységet, a mikddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besoroldsat
meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkésdébb a mérlegkészités idoszakdban, a
mérlegfordulonapra vonatkozéan - 4t kell sorolni a befektetett eszkozok kozil a

forgoeszkdzok kozé vagy forditva, a forgoeszkozok koziil a befektetett eszkozok kozé.

Moddositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet

érintben, legkésdbb az tizleti év mérlegének készitésekor.
10. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést nem alkalmazzuk, értékhelyesbitéssel kapcsolatosan értékelési tartalékot

nem mutatunk ki.
11. Valos értéken torténo értékelés

A szervezet nem alkalmazza a valds értéken torténd értékelést a pénziigyi instrumentumokra.

12. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamoldsok szempontjibdl
12.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden
olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamold

adatait, a felhasznald dontéseit.



A jelentds osszegil hiba

Jelentds 6sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonbodzd ellendrzések soran
- ugyanazon évet érintden - megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat t6két noveld-
csokkentd értékének egyiittes (eljeltdl fiiggetlen) 6sszege meghaladja az ellenérzott izleti év
mérlegféosszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegféosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az

1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot.

Nem jelent6s dsszegli a hiba, ha a hiba feltarasdnak évében, a kiilonboz6 ellendrzések sordn,
egy adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok - eredményt,
sajat tokét novels-csokkentd - értékének egyiittes (eljeltdl fiiggetlen, abszolut) dsszege nem

haladja meg a jelent6s 6sszegli hiba értékhatarat.

A jelent6s 6sszeglinek mindstild hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli térvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek
alapjan jelent6s osszegiinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kovetden kiilon

fokonyvi szamlara kell konyvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilonitetten.
12.2. Fajlagosan kisértékii eszkozok

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat
az eszkozoket, amelyek esetében fokonyvi szamlanként az értékvesztés nem haladja meg a

nyilvantartott érték 10 %-at.
12.3. Addsonként kisosszegii kovetelések értéke

Kisosszegli kovetelésnek tekintjik az addsonként 100 E Ft-ot meg nem halado

koveteléseket.
12.4. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasi bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagii vagy el6fordulasu tételek kiuiszobértékét 50 Millio Ft-ban
hatdrozzuk meg. Ennek megfeleléen az elszamolt kivételes nagysagi vagy eléforduldst

bevételeket, koltségeket illetve raforditasokat ezt meghaladd Osszeg esetén a Kiegészitd
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mellékletben tételesen bemutatjuk.
12.5. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan  kovetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek
haromszorosaban hatarozzuk meg azt az értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos

koltségek mar nincsenek aranyban a kovetelésbol varhatoan megszerezhetd osszeggel.
13. Amortizaciés politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhato

maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékbol kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idGszak, amely alatt az amortizalhato eszkozt a szervezet

id6aranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az ilizembe helyezés
idoépontjaban - a rendelkezésre alld informacidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében -
az eszkoz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan realizalhato értéke. Nulla lehet

a maradvanyérték, ha annak értéke valoszintisithetden nem jelentds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsakor a tarsasagi add megallapitasanal

figyelembe vett, kiilon torvény szerinti értékcsokkenési leirasi kulesokat alkalmazzuk.
13.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam
végére szamitott eszkodz, lizembehelyezésének idopontjaban fellelheté hasonld kort eszkoz

piaci értéke alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén vérhatdan realizélt értéke nem jelentds,

akkor a maradvanyértéket nullanak tekintjik.

Nem jelent6s a maradvanyérték ha annak Gsszege a beszerzési érték 10 %-at, de

legfeljebb a 300 E Ft-ot nem éri el. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti
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rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabbéa, ha az
eszkdz varhatoan nem lesz értékesithetd. Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a

maradvanyérték minden esetben nulla forint.
13.2. Alkalmazott leirdasi médszerek

A bekeriilési érték.
- az eszkozok vételekor a tényleges beszerzési ar, valamint a felhasznélasig

kozvetleniil felmeriild kiadasok

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutt6 értékhez) - viszonyitott ardnyat, az egyedi eszkoz varhaté haszndlata, ebbdl adodo
¢élettartama, fizikai elhasznaldodasa és erkdlesi avulasa, az adott vallalkozési tevékenységre
jellemzd korilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartidsokon
torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerli hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstél kell

alkalmazni.

Az tlizembe helyezés id6pontja az eszkoz szokasos vallalkozasi tevékenység

keretében torténd rendeltetésszerl hasznositasanak a kezdd idépontja.

13.3. Ertékesokkenés elszamolasa

A tervezett écs leirds elszamoldsanak alapja az immateridlis javak és a targyi
eszkozok aktivalasi értéke.

Az aktivalas napjatdl a kivezetés napjaig egyedileg, negyedévente, a tervezett leirasi kulcsait
alkalmazva, linearis mddon.

A kisértékli (200.000 Ft) egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti targyi eszkoz értékét
hasznalatbavételkor egy tsszegben.

Ertékesokkenést az tizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

Az immaterialis javaknal alkalmazott leirasi kulcs: az alabbi kulcsok, de elbiralds alapjan
keriil meghatarozasra.

* Vagyoni értékii jogok: 33 %
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= Szellemi termékek 20 %

= 200 E Ft alatti software-k: 50 %
A 200 eFt feletti értéki targyi eszk6zok leirasi kulcsa az alabbiak szerint alakul:

= Sajat ingatlanon végzett beruhazas 2%

* Ingatlanon végzett rovid élettartamt beruh. 6 %

= Bérelt ingatlanon végzett beruhdzas 6 %

= Gépek, berendezések 14,5 %
* Szamitastechnikai berendezések 33 %

= Jarmuvek 20 %

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések ill. ezek visszairdsa elszamolasanak
esetei

Terven feluili értékcsokkenést, értékvesztést akkor szamolunk el, ha az eszkozok
konyv szerinti értéke tartésan (két mérleg-forduldénapon fennalléan) €s jelentésen magasabb,
mint a vizsgalt eszkoz piaci értéke, valamint, ha az eszkdz a tevékenység valtozésa miatt

feleslegessé valt, megrongalodott.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszdg, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) konyv szerinti értéke
tartdsan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a véllalkozési
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve
hiany kdvetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan;

¢) a vagyoni értékli jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan

nem érvényesithetd.
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Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis joszdg, a
targyi eszkoz, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvenyes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi
eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan,
megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhdzasok

koziil - a terven feliili értékcstkkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési) és a térités nélkiil kapott készlet
atadési, illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan magasabb (20 %-kal és 6 honapon
tal), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges
piaci értéken kell kimutatni, a készlet értékét értékvesztés (konyv szerinti €s piaci €rték

kiilonbozete) elszamolasaval kell csokkenteni.

Az adds mindsitése alapjan az lizleti év mérlegfordulonapjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve az elélegként adott 6sszegeket,
tovdbba a bevételek aktiv idébeli elhatirolasa kozott 1évd kovetelésjellegli tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allé informdaciok
alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatdan megtériild dsszege kozotti
- veszteségjellegli - kiillonbozet 6sszegében, ha ez a kiilsnbozet tartdsnak mutatkozik és

jelentds 6sszegli, vagyis egy éven tali és meghaladja a 100 E Ft-ot.

Kovetelésekre egyedi mindsités alapjan (a  megtériilésre  vonatkozé — informaciok

figyelembevételével) szamolunk el értékvesztést.

Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjan az egyedi eszkoz piaci értéke jelentOsen
meghaladja (20 %-kal) a konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terv
szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a kiilénbozet
osszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés, az elszdmolt
értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel szemben névelni kell az adott eszkoz kdnyv
szerinti értékét. A killonbozettel a kdnyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvéantartdsba

vételekor szamitasba vett értékéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
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értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékig - kell novelni (visszairds
Osszege). A visszairds Osszege nem lehet tobb, mint a kordbban terven feliili
értékcsokkenésként, értékvesztésként elszamolt sszeg. Kedvezd fordulat esetén tjraértékelés

mellett az értékvesztés visszairasa is lehetséges a konyv szerinti érték 6sszegéig.

14. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6ld kdvetelés,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kilfoldi pénzértékre szolo eszkoz), illetve

kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell

forintra atszamitani.

A vasérolt valutat és devizat a ténylegesen fizetett forintdsszegben kell allomanyba venni.
A valuta és devizakészletek csokkenését az atlagarfolyamon kell elszamolni.

A kulfoldi pénzértékre szolo kovetelések és kotelezettségek dlloméanyba vétele az MNB

arfolyama alapjan torténik.

A mérlegforduld napjan meglévé valuta és devizakészletek, kovetelések, befektetett
pénzeszkozok, értékpapirok és kotelezettségek értékelése az MNB altal, a mérlegforduld

napjara meghirdetett arfolyamon torténik.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa soran az altalanos forgalmi adordl sz6élo torvénynek az addalap forintban

torténd megallapitasara vonatkozd el6irasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az elézbekben elbirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar

Nemzeti Bank, illetve az Eurdpai Kozponti Bank éltal nem jegyzett és nem konvertibilis
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valutat, ilyen valutdra szold eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez

esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra atszamitani.

15. Céltartalékok képzése

A szervezet tevékenysége, miikodési teriiletei alapjan nem kivan céltartalék képzés

lehetéségével élni.

16. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, de legkésébb a targyhdt kdvetd ho utolsd napjaig a konyvekben kotelezéen

rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

Az eszkozok aktivalasat az analitikdba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, - mind az

analitikaban, mind a fékonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasigi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasdgi muveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utdn havonta, a targyhonapot kovetd ho végéig kell a
konyvekben rogziteni és a fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.
(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idébeli elhatarolasok, tovabba a devizas,
valutas tételekhez kapcsoldédd arfolyam kiilonbozetek megallapitdsanak és a fokonyvben

torténd elszdmolésa, amely csak az éves zaras keretében torténik.)

17. Konyvviteli zarlat

16



Konyvviteli zdrlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikakkal és el kell
végezni a kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamold-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokonyvi
kivonat mellett minden fékényvi kartont és analitikdt biztonsdgi mentés mellett pdf

formatumban tarolni kell.

18. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és szoveges magyarazatokat
kell felvenni, amelyeket a torvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a szervezet vagyoni,
pénziigyi helyzetének, mikodése eredményének megbizhatd és valdés bemutataséhoz - a
mérlegben, az eredménykimutatdsban szereplékon tilmenden - szilkségesek. A kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mds jogszabdlyban eldirt -

informaciokat is.

A kiegészité melléklet felépitése

1. A szervezet bemutatasa
- székhely, telephely
- ad6szam
- birdsagi nyilvantartasi szam
- KSH szam
- beszamol¢ aldirdsara jogosult képviseld neve, azonositd adatai
- mtkodési forma
- alapitas, alakulds idépontja
- kényvvizsgélati kotelezettség
- a konyvviteli szolgéltatds korébe tartozo feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy
nyilvanos adatai
- tevékenységi kor

2. A beszamolo 8sszeallitdsanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemzdi

2.1. Az alkalmazott értékelési eljarasok
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2.2. Az értékesokkenés elszamoldsanak szamviteli politikdban meghatdrozott
madszere, elszamolasédnak gyakorisaga
2.3. Az el6z06 tizleti évtdl eltérd eljarasokbol eredo,
- eredményt befolyésolo eltérések indoklasa
- vagyoni, pénziigyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatés
3. A kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek, koltségek és raforditasok dsszege, jellege

4. Az ellen6rzés soran feltart jelentds Osszegli hibdk eredményre, az eszkozok és a forrasok
alloméanyara gyakorolt hatdsa, évenkénti megbontasban

5. A vezetd tisztségviseldk, a felligyeld bizottsag tagjai és szamukra barmely jogcimen folyositott
Osszegek.

6. Azon kotelezettségeknek a bemutatasa, amelyeknek a hatralévé futamideje tobb, mint 6t év

7. Zalogjoggal vagy hasonld jogokkal biztositott kotelezettségek (feltlintetve a biztositékok fajtajat és
forméjat)

8. A tamogatési program keretében végleges jelleggel kapott, folydsitott, illetve elszamolt dsszegeket

tamogatasonként a kovetkezd részletezettséggel:

- kapott 6sszeg, annak felhasznalasa (jogcimenként és évenként), a rendelkezésre
allé 6sszeg megbontasaban.

- a tamogatassal kapcsolatban meg kell adni annak idétartamat, a tAmogatdsi 6sszeget,
¢és hogy ebbdl mennyi jut a targyévre.

- a kapott tAmogatas felhasznalasat — személyi, — dologi és — felhalmozasi
csoportokba soroldssal kell kozolni.

(Tamogatasi program alatt a kdzponti, az 6nkormanyzati és/vagy nemzetkozi forrasbol, illetve mas
gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni.)

9. A tamogatasi program keretében kapott visszatéritendé (kotelezettségként kimutatott) tdmogatésra
vonatkozo, részletezett adatok.

10. Az tizleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok
11. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszama
Az egyszerlsitett éves beszamold részét képez6 kiegészité mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével

a szervezet képviseletére jogosult személy koteles alairni.

19. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

1. A szervezet altal végzett kozhaszni tevékenységek, ezen tevékenységek fé célcsoportjai €s
eredményei.
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2. A kdzhaszni jogallas megéllapitasdhoz sziikséges adatok, mutatok.

wn B~ W

2l
22

2.4.

A létesitd okiratban megjeldlt kozfeladat teljesitésére iranyuld kozhaszni tevékenységek
Hozzéjarulas a tarsadalom és az egyén kozos sziikségleteinek kielégitéséhez. (a szervezet
szolgaltatasai a szervezet testiileti tagjain, munkavéllaléin, Onkéntesein kivil mas
személyek szamara is hozzaférhetdek.)

. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszamitott addzott eredménye

c) A személyi jellegli raforditasai (kiaddsai) - a vezetd tisztségviseldk juttatdsainak
figyelembevétele nélkiil

Tarsadalmi tdmogatottsag

a) A személyi jovedelemadd meghatarozott részének az adézé rendelkezése szerint a
szervezetnek felajanlott 8sszegbdl kiutalt 6sszeg

b) A kozhasznu tevékenység érdekében felmertilt koltségek ardnya

c) A kozhasznu tevékenység ellatasat tartésan (két év atlagaban) segité kozérdeki
onkéntes tevékenységet végz6 személyek szama

A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatés.

A kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatédsa.

A vezetd ftisztségviseldknek nyujtott juttatdsok Osszege és a juttatasban részesiilé vezetd
tisztségek felsoroldsa.
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A 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet szerint alkalmazando

K&zhasznisagi melléklet minta

1. A szervezet azonosito adatai

név:

székhely:

bejegyzd hatarozat szdma:

nyilvantartasi szam:

képviseld neve:

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatisa

3. Kozhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

kozhasznl tevékenység megnevezése:

kozhaszn tevékenységhez kapcsolodo kozfeladat, jogszabalyhely:

a kdzhasznu tevékenység célcsoportja:

a kdzhasznu tevékenységbdl részesiilok
létszama:

a kdzhasznu tevékenység fobb eredményei:

5. Cél szerinti juttatasok kimutatdsa

Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targyév
Vezet6 tisztségviseloknek nyijtott juttatis (e Ft)
Tisztség El6z6 év Targyév
Kuratérium Elndke
Feliigyel6 Bizottsag Elntke
A. Vezetd tisztségviseldk juttatdsa Osszesen:
Ko6zhaszni jogallas megallapitasahoz sziikséges mutaték (e Ft)
El6z0 év Targyév

B. Eves dsszes bevétel

ebbdl:

C. a személyi jovedelemadd meghatarozott
részének az adozd rendelkezése szerinti
felhasznalasardl sz616 1996. évi CXXVI. tv.
alapjan 4tutalt 6sszeg

D. kdzszolgéltatasi bevétel
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E. normativ tdmogatds

F. az Eur6pai Unid strukturalis alapjaibol,
illetve a Kohézios alapbdl nyujtott tdmogatas

G. Korrigalt bevétel (B-C-D-E-F)

H. Osszes raforditds (kiadés)

[. ebbdl személyi jellegli raforditas

J. Kozhasznt tevékenység raforditasai

K. Adézott eredmény

L. A szervezet munkéjaban kozremiikddd
kozérdekili onkéntes tevékenységet végzd
személyek szama (2005. évi LXXXVIIL. tv-
nek megfeleléen)

Erd6forras ellatottsag mutatdi

mutato értéke

mutatd teljesitése

Ectv 32§ (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000 F{]

Ectv 32§ (4) b) [K1+K2 > 0]

Ectv 32§ (4) ¢) [(11+12-A1-A2)/(H1+H2)
>0,25]

Tarsadalmi tAmogatottsag mutatoi

Ectv 32§ (5) a) [(CI+C2/G1+G2) > 0.02]

Ectv 32§ (5) b) [(J1+12)/(H1+H2) > 0,5]

Ectv 32§ (5) o) [(L1+L2)/2> 10 f8]
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